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MANUAL DE USUARIO

SISTEMA INTEGRAL DE AUDITORIAS “SIA”

Objetivo

Brindar una herramienta que facilite la organizacion de datos y estandarizacion de
rendicion de cuenta en linea a los sujetos de control, mejorando los tiempos de respuesta
en el ejercicio de las actividades y funciones de control, vigilancia y gestiéon de la
Contraloria Distrital de Buenaventura.

Este software facilitara el analisis de la informacion disminuyendo costos y tiempos en el
proceso de revision de cuentas y planeacion de auditorias, facilitara ademas la rendicion
de cuenta de los Entes y Asuntos a la Contraloria, generando un nuevo espacio para
compartir informacién con otras entidades del Estado.

Beneficios:

e Alta disponibilidad de actualizacion y consulta de la informaciéon a través de un
acceso seguro a cualquier hora y desde cualquier lugar.

e Estandarizaciéon, seguridad y veracidad en el manejo de la informacion de los
sujetos de control.

¢ No es necesario adquirir equipos de computo especializados, ni equipos de red
costosos.

¢ No tendra que contratar a personal para la instalacion del sistema y ademas no
tendra que comprar ni renovar licencias.

Requisitos para la operacion del SIA
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e Equipo de cdmputo con navegador Internet Explorer.
e Requiere que el Java Script este habilitado.
e Acceso a Internet con un ancho de banda minimo de 32K (acceso telefonico).

e cualquier version de Excel, OpenOficce (gratuita y disponible en el sistema SIA, en
la Guia para la rendicion de formatos).

« Se debe cambiar la configuracion del equipo de codmputo
de la siguiente manera:

Para Windows XP Ingrese a Inicio — Panel de Control — Configuracion Regional y de
Idioma
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% Panel de cantrol

v"|Ir

Corrgo

E-" Panel de control

Cambiar a vista por categorias

¥ea también

D = D

Actualizacio. .. Agregar
aukomaticas hardware quitar p...

ﬁ E 99 Lg Configuracian, regional y de idioma

Cuentas de  Dispositivos de Dispositivos de Escéneres y

d = ¢ ¢ o U

Conexiones de Configuracién Configurar red
regional ¥ ...

Agregar o Barra de EBroadcom

tareas v me... Conkrol Suite 2

Centro de

sequridad red inaldmbrica

t Windows Lpdate usuario juego sonido v audio camaras 7%;&];%” m‘ er
@) Ayuds y soporte técnico: & ({_ = G [_:JJ Estandares y formatos- g
= ] X ) - L Esta opcion afecta al foimato que algunas aplicaciones dan a los
Java Mouse Cpciones de  Opciones de nimeros, monedas, fechas y horas mia
accesibiidad TRk Seleccione un elemento para que coincida con sus preferencias o haga
N clic en Perzonalizar para eleqir su propia configuracion:
u L? =/ &= Inglés Estados Urnidos) v | [Fersonaizar_|
SoundMai Symankec Tareas Tedado Ejemplas
Livelpdate  programadas 5
Himer ‘ 123,456,783.00
Moneda: ‘ $123,456,789.00

Fecha corta: ‘ 2008411414

|
|
Hera: [5.02:41 PM |
|
|

Fecha larga ‘Fnda}u Maovember 14, 2008

Ubicacidn
Seleccione su ubicacion actual para apudar 3 los servicios a
suministrarle informacidn local, como noticias v el tiempo.

Colombia v |

[ Aceptar ] [ Cancelar] [ Aplicar J

Para Windows XP en la pestana Configuracion regional y de idioma, Seleccione el idioma
Inglés (Estado§ Unidos).

Haga Clic en Personalizar
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Ubiquese en la pestaina Fecha

- Panel de control

Syuda 5’

Carpetas

o B

Configuracion regional y de idioma

Opciones regionales | |diamas ” Opciones avanzadas |

jqurar red Corren

Estandares y formatos - e £ it
i s | Myimeros || Moneda ” Hora | Fecha | Erbrica
Esta opcidn afecta al formato que algunas aplicaciones dan a los
humeros, monedas, fechas y horag. Calendario %
Seleccione un elemento para gue coincida con sus preferencias o haga Cuando & escriba un afio con dos digitos, interpretarlo como un afio entre; \'ﬁ

clic en Personalizar para elegir su propia configuracian: esoras y  Inkel(R) GMA

axes Diiver

| Inglés [Estados Unidos) V'l [Parsana\izar 4 ]
Ejemploz @ *@'
Mimero: ‘ 123,456,733.00 | ckTime Sistema
Moneda; 1 $123.456,789.00 |
Hora: (4516 PM |

|

|

Fecha corta
Eiemplo de fecha carta: |14xw2uus |

Fecha corta: ‘ 14/11/2008

Fechalergs ‘Fnday, November 14. 2008 Formato de fecha corta |ddz’MMz’aaaa 'Y|
o Separador de fecha: /
Ubicacidn
Seleccione su ubicacion actual para ayudar a los servicios & Fechalarga
suministrarls infarmacidn local, coma naticias v el tiempo. Ejemplo de ok Jarga: |Fnday, Movember 14, 2008 |
Colarnbiz v.|
Farmato de fecha larga: |dddd, MMM dd, aaaa -v|

s Inicio

B Paneldecontral | B3 Mio
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Cambie el formato de fecha corta a aaaa/MM/dd

l_.‘Pa.nel de control

Configuracian regional y de idioma

Opciones regionales | |diamas ” Opcionies avanzadas |

Esténdares v formatos -

Esta opcion afecta al formato que algunas aplicaciones dan a los
nameros, monedas, fechas y horas:

clic en Personalizar para elegir su propia configuracion:

|\nglés [Estados Uridos] vl [Parsana\izar ]

Ejemploz

Mimero: 1123 456, 789.00
Moneda: (4123 456,789.00
Hara:

Fecha corta: ‘05;11/14
Fechalarga: | Friday, November 14, 2008

|
|
(50218 PM |
|
|

Ubicacidn
Seleccione su ublcacion actual para apudar & los servicios 8
suministrarke infarmacion local, como noticias v el tiempa.

Seleccione un elemento para gue coincida con sus preferencias o haga

iqurar red Corren

smbrica

Colarrbia v

[ Aceptar ] l Cancelar ]

[ Aplicar ]

Fecha corta

InkelR) GMA

E50FS Y
axes Driver
ickTime Sistema

Ejempla de fecha cotta; ‘nsmm A

Formato de fecha corta: ‘aaaaf’MMz’dd

-

Separador de fecha:

Fecha larga

Ejempla de fecha larga: ‘Friday, Naovember 14, 2008

Formato de fecha larga: ‘dddd, tAbdbdb dd, azaa

o
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Clic para aplicar los cambios y

luego Clic en Aceptar.

Clic para aplicar los cambios y

Luego Clic en Aceptar

Para Windows Vista o 7 ingrese a Inicio - — Panel de Control — Reloj, Idioma y

Regién - Configuracion Regional y de Idioma
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| “¥ Configuracion regi

| [ Formatos [iibicasion [iteciades sidiomas [Adminstaive
Formato: ||
a* [Espanal (Colombia) B
Formatos de fecha y hora &
Fecha corta: ldd,:‘MM,:‘aaaa v]
Fecha larga: ldddd, dd' de 'MMMM' de 'aaaa -v]
Hora corta: lhh:mm tt '-']
Hora larga: lhh:mm:ss tt v]
Primer dia de 1a ldomin_go _v]
semana:

Qe significa la notacion?

Ejemplos

Fecha corta: 11/10/2013

Fecha larga: viernes, 11 de octubre de 2013
Hora corta: 02:521 p.m.

Hora larga: 02:51:09 p.m.

Configuracion adicional...

Cbtener informacion en linea acerca de como cambiar idiomas ¥
formatos regionales

i Aceptar ]l Cancelar I[ Aplicar

Para Windows Vista 0 7, en la pestana Configuracion regional y de idioma, Seleccione el
idioma Inglés (Estados Unidos).
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Haga Clic en Configuracion Adicional

Ubiquese en la pestana Fecha y cambie el formato de
fecha corta a aaaa/MM/dd

s & =12
mv ¥ » Panel de control » Reloj, idioma y regién | R fum\afo E | rl de contn
Archivo  Edicién . S— =
L X i6n regional y de idioma | 3¢ 14| [nimeros | Moneda | Hora | Fecha
VE”EE”IE Prneipal | Formatos | Ubicacion | Teclados e idiomas | Administrafvo Ejemplo
contro
Formato: Fecha corta 11/10/2013
Sistema y segurid I > =
Inglés (Estados Unidos) v} 7
Redes & Internet Fecha larga: Friday, Octojper 11, 2013
Hard id
SCRIEY 00! Formatos de fecha y hora
Programas S, [dd/MM/aaaa 'I Formatos de fecha
Cuentas de usuar| Fecha corta: aaaa/MM/dd|
DAty e Fecha larga [dadd, MMMM dd, aaaa - -
* Reloj, idioma y rfy| Hora corta: [h:mm it vl Fecha larga: dddd, MMMM dd, aaaa
Accesibilidad =
Hora larga: [h;mm:sstt vl Significado de las notaciones:
. . d, dd = dia; ddd, dddd = dia de la semana; M = mes; a = afio
Primer dia de la {Sunday vl
semana: )
Calendario
;Qué significa la notacion? Los afos escritos con dos digitos se interpretan como afios entre:
Ejemplos \ 1930 y 2029 (=
Fecha corta: 11/10/2013 '
) . Primer diade la =
Fecha larga: Friday, October 11, 2013 <dmana: unday
Hora corta: 12:36 PM
Hora larga: 12:36:48 PM

Configuracion adicional..

Obtener informacién en linea acerca de como cambiar idiomas y

Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracién

predeterminada del sistema para nimeros, moneda,
formatos regionales Restablecer
hora y fecha.

Aplicar [ Aceptar H Cancelar H Aplicar

NOTA: SI NO REALIZA EL PROCESO ANTERIOR, SE VAN A TENER
INCONVENIENTES A LA HORA DE REGISTRAR LA INFORMACION, ASi
COMO EN LA SUBIDA DE LOS FORMATOS AL SISTEMA.
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INGRESO AL SISTEMA

Ingrese la siguiente direccion http://siacontralorias.auditoria.gov.co/buenaventura/

TN TR e BETT SR T————————— e
mw\@ itpe/siacontraloras audtoriagov.co/buienaventura/ 0+ 0| @ A Semaltegral deAu. X ‘ ‘

Archivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

{0 79 {8

&Ladll By @ oA Y

Kte T o CONTRALORIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA
oo l /‘ Unrroucto

"Un Control Eficiente Eficaz y Transparente"
Auorroeia Genera 0¢ L4 Resteuca

©

SISTEMA INTEGRAL DE AUDITORIA

VERBIO;! EO

LRSIAIIAL B8 IRLMVNTL

Colombia, Febrero 9 de 2016

1D Funcionario:

| ——

Contrasefia:

INGRESAR

\ Ausiroria

©2010
Derechos reservados

HACIA LA EXCELENCIA Y LA INNOVACION EN EL CONTROL FISCAL

= & 9 MEIWE

ES L
A omsmm
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Si selecciona la opcion “Ingreso al Sistema”, se presenta la siguiente pantalla, en la cual

debe ingrese el usuario y la contrasefa. Estos datos han sido asignados por el
administrador del sistema en la Contraloria Distrital de Buenaventura.
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, " _—— T . - T T E— el o e
mw‘@ ttp//sizcontralorac auditoria.gov:co/buenaventura 9+ )| @ 9a- Stema gl deu.. ‘ ‘ £ 7
Archivo  Edicion  Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda

: N gl g 1 A Z
x_bbing cLaal Bl e~ 94D Y% :
| ~ CONTRALORIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA
(!!] "Un Control Eficiente Eficaz y Transparente”
Unronucro
/ Auprroei Genemn, 06 L Resteua

SISTEMA INTEGRAL DE AUDITORIA

VERSION 2.0

©
|

URSTARIAL 6 IRESVIATU

Colombia, Febrero 9 de 2016

ID Funcionario:

| e—

Contrasefia:
INGHESAR

\ Ausiroria

2 2010
Derechos reservados

HACIA LA EX

JELENCIA Y LA INNOVACION EN EL CONTROL FISCAL

pit ‘H\M_'_
BN
2016/02/09

Haga Clic para ingresar

Al hacer Clic en el botén ingresar, el sistema le informa que debe adicionar la Mision,
Vision, Objetivo y Organigrama de su entidad, estos archivos se adjuntan de la misma
manera que en un correo electréonico, tal como lo indicaremos mas adelante.
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slA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer

Herramientas  Ayuda

Archivo - Ediclian - Wer  Favoritos
@Atrés - '\,__ﬁ @ @ ih .-"I:‘] Blsqueda 'Hf'\?Favoritos @ t,;zv ._;;. I_ybﬂ - D ﬁ .’3

*°.-"o2l3*°.-"o2D*°.-"o2D°.-’o2DIMPORTANTE%ZU"“.-’O20*%20*%2D*@n@nLe"“foZDrecordamos°.-"o2D.\"'| Ir

Links

Direccién ,E hitp: ffcali, contralorias. com|?xalert=

X]

Microsoft Internet Explorer
!: ok E MPORTAMTE * % *
! Le recordamos que deben diligenciar los Farmataos obligatarios de la
Misidn, Yisidn, Objetivay Organigrama de la entidad,

Para mavor informacion consulke la Guia para la Rendicion de Formatos

Solo han diligenciado 0 de 4 formatos

E pkar ]

(T — @ Internst

+ | B3 Microsaft ... © 2 Interm.. =

& Maruales . | L 2 Mictos..

74 Inicio « . MUSICMA, .

Clic para continuar

G WICGP 7
P
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El sistema ingresa al formulario principal, si hace Clic en el menu desplegable ubicado al
lado izquierdo de la pantalla, podra ver y acceder a las opciones con que cuenta; asi
como la guia para la rendicién de Formatos (contiene los formatos a diligenciar).

— < . ] ¥ o
W@ ittp//siacontralorias.auditoria.gov.co/buenaventura/Tealert="%20° 520" %20%20MPORTANTER2l O = € H & I - Sistema Integral de Au... X ‘ ‘ AR
Archivo  Edicion  Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda
X 2 0 3 M e

b bing oaaol RO ol - Rucad OF-¥- OB/

VERBION 2 D

MENU DEL SISTEMA Cerrar Sesion

[\ PERSONAL
PEDIENTES

CONTRALORIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA A
"Un Control Eficiente Eficaz y Jransparente”
/ Aunrrosta GsLmL o€ 1 Restguea co |
SISTEMA INTEGRAL DE AUDITORIA A
I AT
audimarlon][Auditor]: Lemos Prado Marlon Enrique _ GUIA PARA LA
mdad [79] Contraloria Distrtal De Buenaventura ‘ Colombiz, Febrera de 2016

PROGRAMACION DE Al DITORIAS

INFORMES PARA REVI$ION DE CUENTAS

vass sl A TODOS LOS SUJETOS DE CONTROL QUE LAS FECHAS PARA LA RENDICION DE LOS
FORMATOS, MENSUALES Y BIMENSUALES.

F20_3A|AGR, F20_3B_AGR, F20_2A_CDB, F20_1A_AGR, F20_1B_AGR, F20_1C_AGR.
SON LOPB ESTABLECIDOS EN LA GUIA PARA LA RENDICION DE FORMATOS.

Publicada en: Sabado 02 de Enero de 2016 - 8:21:21 ?p. m.

ASUNTQ : RENDICION ANUAL DE LA CUENTA

SE LES |[COMUNICA A TODOS LOS ENTES Y PUNTOS DE CONTROL QUE LA PLATAFORMA PARA RENDICION DE LA
CUENTA|PERIODO 2015, ESTARA ABIERTA A PARTIR DEL 04 DE ENERO QUE ES EL PRIMER DIA HABIL DEL ANO 2016.

SE INFDRMA A TODOS LOS ENTES DE CONTROL QUE DURANTE EL PROCESO ACTUAL DE RENDICION
) (=N 1 2

11 4.’. AM
2016/02/09
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Seleccione la opcion y haga Clic para ingresar.

Cambiar Contrasefia Principal:

Lo primero que se debe hacer después de ingresar al sistema es cambiar la clave
suministrada por la Contraloria, seleccione la opcién Cambiar contrasefia y haga clic para
que el sistema le presente el formulario respectivo.

Ingrese la Contrasefia actual (1234)

Ingrese la nueva contrasefia

Confirme la nueva

contrasefia
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 SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer
archivo  Edicidn  Ver

Favoritos  Herramientas — Ayuda

: TS = . 4 ] : = o) £ g
@Atras v \gd \ﬂ lg __.'j /.\Busqueda ‘F;_':.\/Favorltos -{‘I [,-':' ) ‘jgf_J x _‘I ﬁ ‘3

Direccidn I.ﬁl http: ffcali.contr alorias. com/ v| Ir
Usuario [tmajcamacho]: lairo Panesso Tazcdn :
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CAMBIAR CONTRASENA

Cuenta: itmnajcamacho

cambiarla a la nueva. Se debe tener en cuenta algunas consideraciones:

& La nuewva contrasefia no debe exceder en 16 caracteres de longitud
& Puede contener tanto letras como ndmeros

§ Existe diferencia entre mayisculas v mindsculas

g Usted debe digitar dos veces la nueva contrasefia para confirmar que no haya error

Il CUENTA itmajcamacho
CONTRASERNA ANTERIOR |
T Y —

REESCRIBA NUEVA CONTRASERNA |

Car*iar | | Cancelar

Aqui usted puede modificar el valor de |a contrasefia que tenga asignada la cuenta, Usted debe conocer la contrasefia anterior para |

g Si usted se equivoca en esta operacion v pierde acceso a su cuenta, por favor enviarnos un carreo v le asignamos una clave termp

Links

<4 Inicio

" B9 2 Micro

Clic para realizar el cambio de contrasefia

Clic para retornar al menu Principal

Tipos de archivos que conforman la Rendicion de Cuentas.
La siguiente es la lista de Tipos de archivo y la estructura que debe tenerse en cuenta

durante el proceso de Rendicién:
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200812, corresponde a la vigencia rendida, en este ejemplo vigencia diciembre de 2008 o
segundo semestre o cuarto trimestre. Para la cuenta anual siempre termina en 13.
Ejemplo: 201413 cuenta anual consolidada 2014.

v

FORMATO_200812_F01_AGR

Formato de rendicion, archivo de tipo
CSV, delimitado por comas

FORMATO 200812_F01_AGR_ANEXOS

Anexos a los formatos documentos
firmados, escaneados y grabados como
tipo CSV, .DOC, .XLS, .GIF, .JPG,
.TXT, .PNG, .PDF, .ZIP, RAR, HTM.

FORMATO_200812_F01_AGR_NOAPLICA

Anexo para definir si no aplica,
documento firmado, escaneado vy
grabado como tipo JPEG

FORMATO_200812

Formato para Cierre de una Rendicion.
documento escaneado y grabado como
tipo JPEG

A continuacién, se explicara paso a paso la mane

1. El primer paso es crear en su PC o0 en su
archivos de la rendicion.

ra mas efectiva de realizar la rendicion:

red una carpeta donde ubicara todos los

2. Elabore todo lo relacionado con la Misién, la Visién, Objetivo y Organigrama, Los
nombres que deben tener los archivos para subir al expediente (se asume que los

presentara en formato Word): MISION / VI
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3. Una vez diligenciados estos cuatro documentos, guardelos en la carpeta que creé
en el paso 1.

4. Imprima los cédigos de cuenta (Contable, Ingresos y Gastos)

En la parte superior derecha de de la pagina principal del sistema en fondo azul aparece
la opcion “Guia para la Rendiciéon de Formatos”, en donde encontrara los tres catalogos
de cuenta para el Plan Contable, Presupuesto de Ingresos y Presupuesto de Gastos y la
lista de los formatos obligados a rendir; al ingresar a cada uno, encontrara en la parte
inferior izquierda el icono por medio del cual puede imprimirlos. Esta impresion debe ser
distribuida entre el personal responsable de la rendicion.

Para diligenciar de forma optima los formatos de presupuesto, se debe verificar

Plan contable

Cuentas de Gastos - Cuentas de Ingresos
Clic para regresar

al menu principal
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SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer
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Se recomienda tener |a Hoia de Calculo Excel® de Microsoft v en caso contrario se puede usar el Open Office® para el
diligenciamiento y analisis de |los formatos e informes. Igualmente se debe listar el Plan Contable gue actualmente rigue vy
las Cuentas de Ingresos vy Gastos de Presupuestos:

PLAM COMTABLE CHENTAS DE GASTOS (PRESUPLIESTO) CUEMTAS DE IMGRESOS (PRESUPLIESTCH

OpenOfficeng 2.3

LISTA DE FORMUIULARIOS PARA DILIGENCIAR

[FO1 AGR]: FORMATO 1. Catdlogo de Cuentas

[FOl4 CESC]: Operaciones Reciprocas

[EO4 AGR]: FORMATO 4. Palizas de Asequramiento

[FOS CGSC]: Propiedad Planta y Equipo - Adquisiciones v Bajas
[FOSE &4F 71: FORMATO S5E. Propiedad, Planta ¥ Equipo - Inwentario
[FO& AGR]: FORMATO 6. Ejecucidn Presupuestal de Ingresas
[EOF AGER]: FORMATO 7. Ejecucidn Presupuestal de Gastos

[FO9 AGER]: FORMATO 2. Ejecucidn PAC de la Vigencia

[FO9 CofC]: Ejecucidn BReserwa FPresupuestal

[F11l CGgC]: Ejecucidn Presupuestal de Cuentas por Pagar

[El2 CGEC]: Proyectos de Inwersidn

[E12 CGHC]: Contratacidn / Austeridad del Gasto

rE14 | (i ) Talentn Hamann Rerniranas Pranins — FPimcdianarins nnr Wioel

- Manuales ... ! @ Manual de .., el Microsofk E. .. ES Q.J' S ,_.o 9140 AN

Clic para abrir los formatos

Sera Ubllgacmn de |DS CDntraIDrés (Nacmnales Departamentales, Distntales v Municipales) rendir cuentas v estos solictar .
a las Entidades sujetas de vigilancia la accidn de responder por la gestion de la Entidad. 5

: www.contraloriabuenaventura.gov.co

Email: contraloria@contraloriabuenaventura.gov.co

Buenaventura-Valle-Colombia

Z
[]
-
|

1S0 9001

o

oEPAREy, wl
o

10N DE

"

- CeRmRch®

WTCG!
0 Niwoor 3”,’{ .5

3 Rt

‘“(Ps?e

dnd uO!

%,


http://www.contraloriabuenaventura.gov.co/
mailto:contraloria@contraloriabuenaventura.gov.co

INTRALOAIA

e]Buenav

Si hace Clic en Plan Contable el sistema presenta el listado de las cuentas.
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Contraloria Distrital de Buenaventura A
PLAN CONTABLE
PARA CAMPOSTIPO S YU
& Atras
CODIGO CUENTA NOMBRE DE LA CUENTA

1 ACTIVOS
1 o Y
105 CAJA
1106 CUENTA UNICA NACIONAL
17 RESERVAS INTERNACIONALES
110 DEPCSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS
1 ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ
115 FONDOS VENDIDOS CON COMPROMISO DE REVENTA
1120 FONGOS EN TRANSITO
12 INVERSIONES E INSTRUMENTOS DERIVADOS
1201 INVERSIONES ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ EN TITULOS DE DEUDA
1202 INVERSIONES ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ EN TITULOS PARTICIPATIVOS
1203 INVERSIONES CON FINES DE POLITICA EN TITULOS DE DEUDA
1204 INVERSIONES ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ EN INSTRUMENTOS DERIVADOS
1207 INVERSIONES PATRIMONIALES EN ENTIDADES NO CONTROLADAS
1208 INVERSIONES PATRIMONIALES EN ENTIDADES CONTROLADAS
m INVERSIONES ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ EN TITULOS - DGCPTN
212 INVERSIONES DE LAS RESERVAS INTERNACIONALES
1216 INVERSIONES PATRIMGNIALES EN ENTIDADES EN LIQUIDACION
217 INSTRUMENTOS DERIVADOS CON FINES DE COBERTURA DE ACTIVOS
1220 DERECHOS DE RECOMPRA DE INVERSIONES
1280 PROVISION PARA PROTECCION DE INVERSIONES (CR)
13 RENTAS POR COBRAR
1305 VIGENCIA ACTUAL
1310 VIGENCIAS ANTERIORES
" DEUDORES
4 INGRESOS NO TRIBUTARIOS
1402 APORTES SOBRE LA NOMINA
1403 RENTAS PARAFISCALES
1405 REGALIAS
{3 = ‘ - ]
1407 Puedes acelerar |2 exploracian si deshabilitas complementos, Elegir complementos Prequntamme mas tarde [7] v

& e
s
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(

En el lado inferior izquierdo, encontrara un icono, mediante el cual podra imprimir el
listado.

Si hace Clic en Cuentas de Gastos (Presupuesto), presenta el listado de las cuentas de
Gastos; debe tener en cuenta que en los formatos correspondientes a gastos, al cédigo se
le debe anteponer las siguientes siglas de dos digitos.
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* bbing S 0N Baly) @ =g 0 A D %

A2 GASTOS GENERALES
A3 TRANSFERENCIAS CORRIENTES @
Ad TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
B SERVICIO DE LA DEUDA PUBLICA
B1 DEUDA PUBLICA
c INVERSION
c1 PROYECTGS DE INVERSION - RECURSOS PROPIOS
c SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES
ca SALUD
c28 EDUCACION
cc AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO
cn DEPORTE Y REGREACION
C2E CULTURA
C2F MEDIP AMBIENTE
ce GOBIERNO DESARROLLO INSTITUCIONAL
CoH VIAS y TRANSPORTE
cal VIVIENDA
c AGROPECUARIO
caK GRUPOS VULNERABLES
ca OIROS SECTORES DE INVERSION
c3 INVERSION OTROS RECURSOS
D GASTOS DE OPERACION ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
D1 SALUD
D2 EDUGACION
D3 TRANSITO Y TRANSPORTE
D4 CULTURA Y DEFORTES
D5 VIVIENDA
D8 FINANCIERCS
E GASTOS DE OPERACION EMPRESA S INDUSTRIALES ¥ COMERCIALES Y ASIMILADAS
E1 SALUD
=] SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS
=] JUEGOS DE SUERTE Y AZAR
E4 COMERCIALIZACION
E5 PRODUCCION
DIPONIBILIDAD FINAL
DISPONIBILIDAD FINAL
= v

T =B\ o VEmE SR o ]

En el lado inferior izquierdo, encontrara un icono, mediante el cual podra imprimirlo.

Si tlace Clic en Cuentas de Ingresos (Presupuesto), el sistema presenta las cuentas de
ingeso; debe tener en cuenta que en los formatos de ingresos, al cédigo se le debe
antg¢poner las siguientes siglas de cuatro digitos.

Buenaventura-Valle-Colombia
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Contraloria Distrital de Buenaventura A
CODIGO PARA PRESUPUESTO DE INGRESOS
PARA CAMPOS TIPO 1
&= Atras
CODIGO CUENTA NOMBRE DE LA CUENTA DE INGRESOS
1 INGRESOS
1 INGRE SOS CORRIENTES - TRIBUTARIO S
1110 IMPUESTOS INDIRECTOS
115 IMPUESTOS DIRECTOS
12 INGRESOS CORRIENTES - NO TRIBUTARIOS
1210 TRANSFERENCIAS SGP
1212 OTRAS TRANSFERENCIAS
1215 OTROS NO TRIBUTARIOS - EXPLOTACION
1220 APORTES; CONVENIOS Y CON
1225 FONDO TERRITORIAL DE PENSIONADOS
1230 CONTRIBUCIONES
1235 INTERESES
1240 MULTAS Y SANCIONES
1245 TASAS
1250 VENTA DE BIENES COMERCIALIZABLES Y SERVICIOS DE ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASEQ
1255 'VENTA DE BIENES COMERCIALIZABLES Y SERVICIOS DE ENERGIA
1260 VENTA DE BIENES COMERCIALIZABLES Y SERVICIOS DE SALUD
13 INGRESOS DE CAPITAL
1310 RECURSOS DEL BALANCE
1315 RECURSOS DEL CREDITQ INTERNQ
1320 RECURSOS DEL CREDITO EXTERNO
1328 OTROS INGRESOS DE CAPITAL
14 RENTAS PARAFISCALES
1401 RENTAS PARAFISCALES
15 FONDOS ESPECIALES
1501 FONDOS ESPECIALES
16 VENTA DE SERVICIOS ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
1601 SALUD
1802 EDUCACION
1603 TRANSITO Y TRANSPORTE
1604 CULTURA Y DEPORTES

1605 VIVIENDA ¥

En el lado inferior izquierdo, encontrara un icono, mediante el cual podra imprimir este
listado.
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5. Diligenciamiento de formatos:

Al hacer clic en el nombre del formato, el sistema despliega en pantalla la informacién
del formato, la estructura requerida y los anexos que se requieren.

Imprima esta pagina para que le sirva de guia durante el proceso.

Numero minimo de anexos requeridos para este formato
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A SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer
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Este formato describe los ingresos agrupados en Ingresos Corrientes (Tributarios, Mo tributarios v Transferencias) v de i
Capital. &l codigo presupuestal se le debe anteponer el cadigo correspondiente de acuerdo al Catalogo (Presupuestal) de
Cuentas de Ingresos, el cual encontrara en la guia para la rendicidn de formatos, El codigo del rubro presupuestal se
acepta por hivel minimo de 6 digitos; tenga en cuenta que el sistema no acepta sumatarias de clase, grupo ¥ cuenta,
ingrese solo las subcuentas, Por Ejemplo: 1215234 OTROS INGRESOS, las empresas industriales y comerciales del estado
deben anexar la informacidn desagregada por unidades de negocio, Se deben anexar los actos administrativos de la
apropiacian inicial ¥ de las modificaciones efectuadas al presupuesto,

# de Cols definidos para el formato . . . . . . . 6
axima cantidad de Filas permitidaz . . . . . . . 10,000
Anexos Begqueridos o 4 0 0 0 0 0w w0 e e e o o 2
CEY
COLUMMA, CEY
DESCRIPCION DE L& COLUMNMA HEA DE CALCLLGD CAMPO PARA, W ALORES DE CHEQUED
| REMDICICH
e (1) Ingresa
1. Codigo Rubro Presupuestal A Pradiiiisstal
2. Mombre Rubro Presupusstal B (C) Caracter
3. Presupuesto Inicial C [ (D) Mumerico dinero =
4. Adiciones ] (D) Mumérico dinero
5. Reducciones E (D) Mumérico dinero
B. Recaudos F (D) Mumerico dinero
EAJAR PLAMTILLA: FORMATO 200812 _FO&_AGR. C5V PLAZD DE REMDICION: MARZO 13 DE 2009, 1159P

ILLA: FORMATO_200901_FO&_AGR.CS5V PLAZO DE REMDICION: FEBRERO 13 DE 2009, 1159P

|

a Internet

[ & sperantspy,.. | B2 Mcrosofe.. = 2 sio-Sistemal..  ES @8 En e

Clic para abrir o guardar el formato, ya sea en Excel o en OpenOficce.
Recuerde que de acuerdo al periodo, debe bajar la plantilla.

Guardelo en la carpeta creada para la rendicion de la cuenta, teniendo en cuenta verificar
que la extensién debe ser .CSV y elimine todo lo que esté entre paréntesis al final del
nombre.
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B3 Microsoft Excel - formato_20081 2_f01_agr[1]

..-'fﬁfcl'nsm Ecﬁclan Yer Lnsertaf Eatr _"to Herramisntas Datos Wemtama ¢ Escriba una pregunta - -8 X
RN RETIE ARl A W T R AL Rt R v AT Y
i frial 10 | N & s [([EEEE %€ W E - - A*!

Al - & (3) Codigo Contable
A B [ il | b | E | F | G 3
(5] Cddigo Contable I(C) Mombre De La Cuenta (D) Saldo Anterior |(D) Débito (D) Crédito |(D) Saldo Corriente (D) Saldo Mo Corrie—

R R T o e e el

i 4 » ¥l csvlformato_200812_f01_agr(1)/ ] I | >
Listo UM

& 5 1021 am
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Al momento de registrar la informacién, tenga en cuenta la estructura del formato de
acuerdo a la siguiente tabla.

TIPO
DE DESCRIPCION DEL CAMPO
CAMPO

Campo tipo texto para expresar un codigo de Cuenta de Ingresos para Presupuestos.
El codigo debe estar incluido en el Cédigo Presupuestal de Ingresos. El campo debe

I contener niumeros que equivalen al cédigo de cuenta, donde los 4 primeros digitos
deben estar contenidos en el cédigo de Ingresos. La capacidad méaxima de este tipo
son 24 digitos numéricos.

Campo tipo texto para expresar un cédigo de Cuenta de Gastos para Presupuestos.
El codigo debe estar incluido en el Codigo Presupuestal de Gastos. El campo debe

G contener niumeros que equivalen al cédigo de cuenta, donde los dos primeros digitos
deben estar contenidos en el cddigo de Gastos. La capacidad maxima de este tipo
son 24 digitos numéricos, excepto el primer digito (A/B/C)

Campo tipo texto para expresar un cédigo de SubCuenta. Debe Existir la Cuenta
Mayor. El campo debe contener numeros que equivalen al cédigo de cuenta y debe
ser del nivel de Subcuenta (nivel 5). Los cuatro primeros digitos establecen la cuenta
mayor y ésta debe existir dentro del Plan de Cuentas. Recuerde que usted solo rinde
las cuentas de nivel 4, las de nivel 1 a 3 no se deben incluir, por cuanto el programa
lo reportara como un error rechazando la Rendicién. La capacidad maxima de este
tipo son 24 digitos numéricos. Recuerde las cuentas Cero reportarlas con una "Z"
mayuscula o mindscula.

Campo numérico de solo valores enteros (No decimales) entre 0 ~
999999999999999. Preferiblemente usar para incluir valores como cantidades,
numero de dias, etc. Si no hay valor se debe escribir un "0". No se aceptan campos
nulos.

Campo numérico decimal de valores entre 0 a 999999999999999.9999.
D Preferiblemente para expresar campos de tipo moneda. Si no hay valor se debe
escribir un "0". No se aceptan campos nulos.

C Campo tipo texto para expresar descripciones o leyendas no superiores a 2048 letras. |
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Cualquier campo de mas de este limite, sera truncado a 2048 (2K) letras. No se
aceptan valores nulos. Si no hay datos escribir "ND" de No Disponible

Campo tipo fecha. Debe expresarse en el formato AAAA / MM / DD. No se aceptan
valores nulos. Si no hay fecha que suministrar, escribir "ND" de No Disponible.

Campo tipo porcentaje. Los rangos pueden estar entre 0 ~ 10.000,0000%. Recuerde
no incluir el signo % al rendir una cuenta de este tipo. El campo admite hasta 4 cifras
decimales. No se aceptan campos nulos, debe escribir "0" si no aplica o no hay valor.
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Diligencie el formato con la informacién solicitada y grabe el archivo en la carpeta creada
para tal fin.

En caso de no contar con valores en algun registro para el caso de los campos
N(Numérico), D(Dinero) o J (Porcentaje), se debe colocar cero, si es tipo F(fecha) o

C(caracter), colocar ND; en caso contrario, el sistema generara errores y no permitira
subir el archivo.

Tenga en cuenta en el caso de los campos que contienen valores de chequeo, solo deben
ingresar estos valores, es decir no aplica CERO ni ND.
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Microsoft Excel - formato_200812_f01_agr

@] Archiva  Edicion  Wer 1n_§ert'a'r Formato  Herramientas Datos  Ventama 7 Escriba una pregunta - - F X
N GSEHOGATE SRR S0 0 B8 s 2 e o cef]
! arial 10 - N & S |E==35 9 m € W05 EE '&"é'!
C4 - A~ BRa12

A | B | g | F | G 1
| 1 |(5) Codigo Contable (C) Mombre De La Cuenta (D) Saldo Anterior (D Débito (D) Crédito (D) Saldo Corriente (D) Saldo Mo Cori —
2 120754 EMPRESAS INDUSTRIAL[ 288021/ o 78754 231876001 | 2B
8| 120755 SOCIEDADES DE ECONC 10538377 0l 10538377 133076000 | 1053
| 4 | 120755 SOCIEDADES DE EC.ONII 66812! 0 B6512 132776000 ]
| 120755 SOCIEDADES DE ECONC 454545 0! 490165 231576001 45
| 6 | 120832 SOCIEDADES DE ECONC 63380 o 63360 133176000 B
lal 120832 SOCIEDADES DE ECONC 193655941 | 0]193655941 268276001 19365
| & | 120833 SOCIEDADES PUBLICAS 1632 0 1532 231176001 |
22 128034 INVERSIONES F'ATRIMOP ~-708| 0l 709 231176001 | )
10 | 126035 INVERSIONES F'ATRIMOP -B966423 | 0 -8966423 265276001 -856
NEEH 140801 SERYICIO DE ENERGIA 2137856 2137856 0 39305000
iekd 140801 | SERWICIO DE ENERGIA 277827 277R2Y 1] 230105001 |
Hakss| 1405801 SERVICIO DE ENERGIA 370193 370193 1] 39700000
14 | 140803 SERWICID DE ALCANTAR 434012 op 434012 210176001 43
| 15| 140606 SERWICIO DE TELECOML 408122 408122 0 133076000
1E | 1403068 SERVICIO DE TELECOmML 182010 182010 0 230105007
Wit 14080_5 SERVICIO DE TELECOML 29324 29324 0 234111001
18 | 140306 SERYICIO DE TELECOML 522351 522351 0 31BDDDDD_
WEE=H 142012 ANTICIPO PARA ADQUIS] 330590258| 33059025 0 39305000
20 1420890 OTROS AVANCES Y ANMT 172661 1725671 1] 39305000
|21 142201 Anticipo de impuesto sobre 3528917 3528917 0 210300000
|22 142202 Retencidn en la fuente | 1210] 12100 1] 231376001
| 25| 142202 Retencion en |a fuente 132879 132679 1] 39305000 =
W 4 v '\ formato_200812_f01_agr / ' o iF - . |

Listo HUM
[&zeporn., - Tzn [

Siga estos pasos hasta completar la totalidad de los formatos.
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Secuencia y Proceso de subida de anexos y formatos.

Ingrese a " Administrador de Expedientes".

El sistema crea para cada entidad un Expediente donde se guardan los diferentes tipos de
documentos. Anexos, Comunicaciones o los Resultados de la rendiciéon son incorporados
a este Expediente.

Al seleccionar esta opcion del mendu, el sistema permite adjuntar los archivos de Mision,
Vision, Objetivo y Organigrama de su entidad, asi como los anexos y formatos que se
requieren para la rendicién de la cuenta.

Recuerde que antes de subir un formato al sistema, debe incorporar
los anexos, teniendo en cuenta que el nombre debe estar asociado
al formato de la siguiente manera.

FORMATO aaaamm_ididid_nombre

Donde aaaamm corresponde a la vigencia (AAAAMM) donde ididid corresponde al ID del
formato a la que pertenece el anexo y donde nombre corresponde al nombre del anexo.

En este ejemplo: archivos anexos de la cuenta anual consolidada vigencia 2008, del
formato FO1_AGR

FORMATO_200812_F01_AGR_BALANCE Anexos a los formatos:

Calle 2 No. 3-04 Edificio CAD Piso 7 TEL 24-16224 Web: www.contraloriabuenaventura.gov.co
Email: contraloria@contraloriabuenaventura.gov.co

Buenaventura-Valle-Colombia



http://www.contraloriabuenaventura.gov.co/
mailto:contraloria@contraloriabuenaventura.gov.co

INTRALOAIA
[istrital[de]Buenaventur)

Control Eficiente, Eficaz y Transparente, Compromiso de Todos.
pa—— Nit.: 800.093.372-5

Documentos firmados, escaneados y
grabados como tipo .DOC, .XLS, .GIF,
JPG, .TXT, .PNG, .PDF, .ZIP, RAR,
HTM. Se recomienda grabar como tipo
JPEG. El nombre del anexo no debe
contener espacios

Suba primero uno a uno los archivos de Misién, Visién, Objetivo y Organigrama de su
entidad, los cuales ya ha creado y guardado en la carpeta creada.

Clic para ubicar el archivo a anexar.

Clic para ingresar a la relacion de los
formatos que debe rendir cada entidad
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| SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicidn  Wer Favoritos  Herramienkas  Ayuda

Q- © - ¥ B 6 ) pisqueda Sz Favartes 2) - :ﬁ - B

-

Direccian |€ http: ffcali. contralorias. comy{¥{ 1 )5{uhprdj2uesxjsutdSm Ly az55))/ Fxmd=Access Accountstedf=200

[ MENL DEL SIsTEMA v Colonbia, Moviembre 1% de 200

Usuaric [metrocali]: 000
Entidad [2]: Metrocali 5.4,

ADMINISTEADOR DE EXPEDIENTES
METROCALLS A
Contenido del Expediente Ho. 2

| Reftezcar Listar Expediente

o FORMY 200812_F04_AGR.FMT S
FORMATO_200812_FO4_AGR.LOG

2008,

11,43 08:14:11 ARCHIVE
T 20081113 08:14:11 ARCHIVE

SELECCIONE EL ARCHIVO QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE (MAX 5000K)
S0LO DOCUMENTOS TIPO: .CEW, .DOC, KLS, .GIF, JPG, TXT, PNG, FDF

| H Examinar...

CONTROL FISCAL CON ENFOQUE SOCIAL
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Al hacer clic en examinar, el sistema despliega el cuadro de didlogo para que seleccione
el archivo que se va a subir al sistema.

Ubique la ruta del archivo

IA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Interngt Explorer

ientas  Ayuda

v Ir Links

|

Daocumentos 1 armato_200812_F01_agr_cambios_patrimaonio
ecisntes ﬁformato_ztlﬂs12_f01_agr_contro| inkerno
*_':Formato_zuﬂa 12_f01_agr_sstado_act_scon
ﬁformato_ZDDB 12_f01_agr_notas_balance

¥ Formato_200812_F04_agr

% Farmata_z00812_F06_agr
@formato_zuﬂal2_f06_agr_npropia imicial
@formato]ﬂﬂ& 12_F06_agr_Modificaciones
¥ Farmata_200812_FO7_agr
gﬁformato_zuﬂa 12_f07_agr_modificaciones
@formato]ﬂﬂ& 12_fle_cgsc

[FlFoRmMATO 200812 F16_CGSC_NOARLICA

&

E scxritcrio

Miz docurmentos

©

=
-
L)

SELECCIOMNE EL AR
SOLO DOCUMENTCS

ﬁ

I: Mis sitios dered  Mombre: Iformat0_2DDB'I 2 f01_agr_balance
Guardar Tipe: ITDdDS los archivos [

CONTROL FISCAL CON ENFOQUE
SOCIAL

T, Inicio OMUSICMA.. | e 2 Edplot., | B2 Miores..,
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Clic para continuar
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Después de seleccionar el anexo, haga clic en guardar para subir al sistema el archivo
seleccionado

A SI& - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicior]  ¥er Favoritos  Herramientas  Awvuda #‘

@Atrés ¥ igd \ﬂ @ ;j /F\ Brisqueda ":\:1'\71/ Farvoritos @} [‘_‘;- ._‘;;, ‘Lb‘_] - _l ﬁ ﬁ

Direccian iEI httg:ficali. contralorias, comjindesx . aspxrxmd=AccessAccountsfof =2008xalert=Se%20ha%2 lincorporado %2 0el%% 20documer Vl Ir Links
2 e —

FORMATO|200812_F13_CGSC_PLAN_DE COMPRAS.MLS 19 20080413 14:25:05  ARCHIVE
* FORMATO 200812 F22 COSCFMT 1 2009.02.1817:48:58  ARCHIVE
FORMATO|200812_F22_CGSC.LOG 1 2000.0218 17:48:56  ARCHIVE
FORMATO |200812 F25_CGSC.LOG 2 2009.03.02 21123143 ARCHIVE
FORMATO 200812 _F25_CGEC KLS 20 2000.03.02 21122143 ARCHIVE
* FORMATO 200812 F28 CGSC FMT 2 2009.02.1113:45:49  ARCHIVE
FORMATO|200812_F28_CGSC.LOG 1 20000241 13:45:48  ARCHIVE
FORMATOC |200812_F28_CGSC_ANEXO.ALS 87 20090211 11:57:11  ARCHIVE
* FORMATO|200812_F28_CGECFMT 35 2000.02.27 18:05:42  ARCHIVE
FORMATO |200812 F29_CGSC.LOG 1 20090227 18:05:42  ARCHIVE
FORMATO|200812_F28_CGEC_ANEXO.XLE 26 2000.02.27 18:03:16  ARCHIVE
FORMATO |200901_F29_CGSC.LOG 2 2009.03.0312:08:41  ARCHIVE

SELECCIONE EL ARCHIMGO QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE (MAX S000K)
SOLO DOCUM‘;NTOS TIPO: (CEV, DOC, xLE, (GIF, JPG, TxT, PNG, .PDF, .ZIP, RAR, HTM

|C:\SIA\Ejercicio SujetasiEjemnplos Capacita” Examinar...

| Guardar | ~
£

&] Listo

‘4 Inicio
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El sistema despliega en pantalla el siguiente mensaje, indicando que el archivo se subid

correctamente, es decir no presenta errores de formato o de otra naturaleza, en caso
contrario, lo indica.

Clic para continuar

A SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Interngt Exploser

Edididn Wer

Herramisntas — Ayuds -2
{

Archive ar Fa ]
@Atrés b '\.;) lﬂ _, ih J.)Bﬂsqueda ‘i\\?Favoritos @ &-:jv .; ﬁb‘] = l_s-J ﬁ .‘3

Direccian !@ hitp: sl contralorias . com/indesx. aspxPxmd=AccessAccountsfxf =P008:xalert=58%20ha% 2 0incorpor ado %2 0el%: 20documer Vl Ir Links

Microsoft Internet Explorer rz

1 Se ha incorpfado el documento;
formato_200&12_FO01_agr_balance, pdf

8 T — © rearet

‘4 Inicio o MUSICMA, i 2 Explor.., - 02 Moros.. = 75 2Intern.. - EJM

Calle 2 No. 3-04 Edificio CAD Piso 7 TEL 24-16224 Web: www.contraloriabuenaventura.gov.c

o]

Email: contraloria@contraloriabuenaventura.gov.co

Buenaventura-Valle-Colombia

1S0 9001

Nlgae

5

a0
402>

ongae


http://www.contraloriabuenaventura.gov.co/
mailto:contraloria@contraloriabuenaventura.gov.co

( @mmm@mﬁ
[istrital[de]Buenaventur)

Control Eficiente, Eficaz y Transparente, Compromiso de Todos.
Nit.: 800.093.372-5

Luego de subir los anexos, proceda a subir el formato diligenciado, ubiquelo de la misma
forma que el anexo.

Después de seleccionar el archivo, haga clic en guardar para subirlo al sistema.
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IA - Sistema Integral de Auditaria crosoft Internet Explorer

Archiva  Edicidn  Wer Favoritos  Herramienkas  Ayuda ,#

Qass - © - E‘I [zj :i:] }F.\ Bisqueda *Favnritns & -—<‘_v H(ﬁ - B

Direccian |a http: ffcali. contralorias. comy{¥{ 1 )5{uhprdj2uesxjsutdSm Ly az55))/ Fxmd=Access Accountstedf=200

[ MENL DEL SIsTEMA v Colonbia, Moviembre 1% de 200

Usuaric [metrocali]: 000
Entidad [2]: Metrocali 5.4,

ADMINISTEADOR DE EXPEDIENTES
METROCALLS A
Contenido del Expediente Ho. 2

| Reftezcar Listar Expediente

_200812_FD4_AGR.FMT
FORMATO_200812_FO4_AGR.LOG 1

13 08:14:11 ARCHIVE
2008.11.13 08114111 ARCHIVE

SELECCIONE EL ARCHIVO QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE (MAX 5000K)
S0LO DOCUMENTOS TIPO: .CEW, .DOC, KLS, .GIF, JPG, TXT, PNG, FDF

[Cihaplication’siaFORMATO_200812_FO4_Ad[ Examina...

CONTROL FISCAL CON ENFOQUE SOCIAL
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El sistema despliega en pantalla el siguiente mensaje, el cual indica que el archivo se
subid correctamente, en caso contrario, lo indica.

RGN <4 3

ounksaod=2008x alert="*%:20% %L 209 20% 20Formatot 20par a®s 20rendici v 3n %2005 V'| Ir

@Atras * |_\’) u L‘j l] f’BusquEda 'E/\fFavnrltns @

Direccian |§‘] http:fficali. contralorias. comy{ 1 )5{rypgoSssmi3onetSrisxpamyifindex . aspx fxmd=Access Ac

Microsoft Internet Explorer

': #* ¥ Formato para rendicion CSY rgribido
= Consulke en su Expediente los .LOG|on los resulkadas,

Los archivos C5W se borran de su Expediente.
Mantenga una copia de sequridad sgwsu PC de todas las rendiciones presentadas,

IMPORTANTE: Este proceso puede tardar varios minutos en kerminar,

ma Integra, .. @ Pres

s, MUSICMATCH Juk kraloria Municipal ..

: www.contraloriabuenaventura.gov.co
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Para terminar el proceso sin tener que esperar, haga Clic en Refrescar o pulse la tecla
<F5> para que el sistema procese el formato y los anexos.
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w)‘@ hittpy//siac ditori Ik Trmd=AccessAccounts8xf=200

v &
Archivo  Edicion  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda

x_bhing 2% Y B 69 oADN G

CONTRALOR{A DISTRITAL DE BUENAVENTURA A
@ "Un Control Eficiente Eficaz y Transparente”
Unpronuero
/ Auorroeia General 0¢ L4 Restieuca c

SISTEMA INTEGRAL DE AUDTORIA

&

p-c H (& SIA - Sisterna Integral de Au... X ‘ ‘

VERSION 2.0
DISINITAL DL BLESAEATLRY
Usuiario [audimarlon][Auditor]: Lemos Prado Marlon Enrique GUIA PARA LA
[ENU DEL SISTEMA v Entidad [79]; Contralora Disral D¢ Buenaventura ‘ Colombi, Febrera 9 de 2016 RENDICION DE FORMATOS
ADMINISTRADOR DE EXPEDIENTES
CONTRALORIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA
Contenido del Expediente No. 79
i Refrescar \ Listar Expediente Ingresar & ofro Expediente
MISION.DOC 414 2009.02.19 17:31:57 ARCHIVE
A
OBJETIVC.DOC 416 2009.02,19 17:32:35 ARCHIVE
VISION.DOC 414 2009.02.19 17:32:18 ARCHIVE
v
SELECCIONE EL ARCHIVO QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE (MAX 2000K)
50LO DOCUMENTOS TIPO: .CSV, .DOC, .DOCX, .XLS, .XLSX, .GIF, .JPG, .TXT, .PNG, .PDF, .ZIP, .RAR, .HTM
| B9 pusdisacaei exploracién si deshabilitas complementos, legi complementos || Preguntarme ms arde } '| X v
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Luego de ejecutar la accion anterior, el sistema despliega dos archivos, EIl archivo con

extension .FMT, que contiene la informacién registrada en el formato y el archivo con
extension .LOG el resultado del proceso.

El sistema primero valida que se hayan subido todos los anexos correctamente y luego
los errores del formato, registrandolos en el archivo .LOG respectivo.

Si se ha subido correctamente, el sistema genera el archivo .FMT con un asterisco al lado
izquierdo, asi como el LOG respectivo.
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CONTRALORIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA A
"Un Control Eficiente Eficaz y Transparente”
/ Aunrresta Bsuw o€ s Restsea

SESTEMA INTEGRAL DE AUDITORA
VERIIM 2. D

rT—
NERTEEESTENA o Usuato [audimarlon][Auditor]: Lemos Prado Warkon Enrcue R GUIAPARA LA
Entidad [1]: Alcaldia Distital De Buenaventura-nivel Central N S O RENDICION DE FORMATOS

ADMINISTRADOR DE EXPEDIENTES
ALCALDIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA-NIVEL CENTRAL
Contenido del Expediente No. 1

3 Rei;eew; | Listar Expediente Ingresar & ofro Expediente

FORMATO_201501_FO5_AGR_DECRETOAPROBACION,PDF 2016.02.06 09:47:28 ARCHIVE

~
*  FORMATO_201501_F12_AGR.FMT 54 2016.02.08 17:12:49 ARCHIVE
FORMATO_201501_F12_AGR.LOG i 2016.02,08 17:12:49 ARCHIVE

v

201698 201602 201597 20159 201505 201504 201503 201502 201591 201589 201538 w7 (G| 2016
201484 01482 21481 201480 20479 201478 201477 01476 201475 2140 201420 201414 201412 201410
201406 201403 201402 201401 201380 201374 3 01372 20371 21370 201369 201368 201367 201366
201364 2013 01362 21342 341 201340 201339 201336 201334 201332 201311 201310 201308 201306

201302 2013 201271 201270 201269 201268 201267 201266 201265 201264 201263 201262 201261 201238 201238
201234 32 201230 20112 01211 201210 201208 201207 201206 201204 201202 20121 201151 201150 201136
v 2 = -

Usted puede recuperar el archivo subido al sistema, con solo situar el apuntador del
Mouse en el archivo .FMT correspondiente al Formulario y el programa se lo envia
convirtiendo los datos a formato CSV.

Realice estos pasos con todos los formatos y anexos.Si el formato tiene errores, el
sistema no genera el archivo .FMT y muestra los errores en el LOG respectivo; corrija los
errores y vuelva nuevamente a subir el formato.

Si algun formato no aplica para su entidad, realice el siguiente procedimiento:
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1. Elabore un oficio dirigido a la Contraloria Distrital de Buenaventura, explicando los
motivos por los cuales el formato no aplica.

1. Imprima el oficio, firmelo, hagalo escanear y grabe el archivo como tipo JPEG
con la siguiente caracteristica:

FORMATO_aaaamm_ididid_NOAPLICA

Donde aaaamm corresponde a la vigencia (AAAAMM) donde ididid corresponde al
ID del formato, donde NOAPLICA corresponde al archivo que indica que no aplica
el formato para la rendicion.

Ejemplo: Si el formato FO1_AGR no aplica para su entidad, debe grabar el archivo
asi

FORMATO_PERIODO_NOMBREFORMATO_NOAPLICA

FORMATO 200812 _F01_AGR_NOAPLICA

2. Subalo al sistema de igual manera que los anexos.

3. Luego de subir el archivo aclaratorio suba el formato sin valores, asi no aplique
para que el sistema no genere la alerta de formato no rendido y presente el
archivo con la extensién FMT.
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Nota: Si POR ERROR, escane6 el archivo en formato .DOC y al subir el archivo
aclaratorio, el sistema lo rechaza por tener un tamano superior a 5000K (5 megas), abra
el archivo, seleccione la informacién, péguela en Power Point y grabelo nuevamente con
el mismo nombre y como tipo JPEG.

FIN DE LA RENDICION:

Al finalizar de incorporar los anexos y los formatos, adicionalmente, se debe subir
un archivo con extensién .JPEG, indicando que la rendicion ha finalizado.

Siga los siguientes pasos:

1. Realice un oficio, indicando que la rendicién ha finalizado y que han sido
subidos al sistema todos los formatos y anexos.

2. Imprima el oficio, firmelo, hagalo escanear y grabe el archivo como tipo
JPEG con la siguiente caracteristica:

FORMATO_aaaamm Donde aaaamm corresponde a la vigencia
(AAAAMM).

Ejemplo: Si pertenece a la rendicion del afo 2008, el nombre del archivo

sera FORMATO_200812

3. Subalo al sistema de igual manera que los anexos.
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Luego de subir el archivo indicando que la rendicion ha finalizado, el sistema
genera automaticamente un archivo con extension .INF.

2l SIA - Sistema In' egral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Vgr  Favoritos Herramientas  Avuda #

@ntrés i _‘_jl |£] @ ,_h /"‘:.]Bl.'lsqueda '{E“Favoritos @ E.::'
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2003

Ertidad [607: Ertidad Pilata 2
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| Refrescar
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FORMATO_Z00G12 .INF ‘2 Z008.11.1916:54:28 ARCHIVE

Al

FORMATO A00812,3PG B0S 20081119 16:54i25 ARCHIVE

* FORMATO_PO0G12_FO1_AGR.FMT 1 Z2008.11.1915:47:23 ARCHIVE
FORMATO_$00812 FO1 AGR.LOG 1 20081119 15:47i23 ARCHIVE
FORMATO_PO0G12_FO1_AGR_BALANCE.XLS 32 20081149 15:45:08 ARCHIME

* FORMATO_EO0S1Z_F13_AGR FMT i 2008.11.19 16:_11:.3'6" ARCHIVE -
FORMATO_FO0&12_F13_AGR.LOG 1 Z008.11.1916:11:36  ARCHIVE

* FORMATO_EO0B12 F20. COAFMT 1 20081119 16:53:03 ARCHIVE |
FORMATO_PO0G12_F20. CDA.LOG 1 Z2008.11.1916:53:03 ARCHIVE
FORMATC ._UUB.‘_I.'?_FZD.‘_CDF\_N:OHPLICF\.JPG g0% 20081119 16:"4'3:*"—1:?‘I ARCHIVE

* FORMATO_PO0G12_F21_CDA.FMT 1 Z2008.11.1916:53:29 ARCHIVE
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Si desea ver el contenido, haga Clic en el nombre del archivo
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Si abre el archivo generado, presenta la siguiente informacion.

Formatos rendidos

.SIA - Sistemqi Integral de Auditaria - Microsoft Internet Explorer

I formato_2(10812[1] - Bloc de notas

Archivo  Edicidn| Formato  Yer Avuda

=)

ENTIDAD FINDTO 2

RADTICADD D}LA CUENTA
WIGEMCIA REMDIDA 200812

FECHA DE RADICACIONM 2008.11.19 16:54::48

RELACTION DE LOS FORMATOS REMWDIDOS!
FORMATO_2 00812 _FO1_AGR.
FORMATO_200812_ F13_AacR.
FORMATO_ 200817 F20_CDA.
FORMATO_ 200812 _F21_COA.
FORMATO_ 200817 _F22_CDA.
FORMATO_ 200812 _F23_CDA.

FMT
FMT
FMT
FMT
FMT
FMT

RELACION DE LOS ANEXDS ADJUNTOS!

FORMATO_200
FORMATO_200

200

Bl2_FOl_AGR_BALANCE.XLS

Bl2_F20_CDA_NOAPLICA. IPG
8l2_F21_CDA_NOAPLICA. JPG
Bl2_F23_CDA_NOAPLICA. JPG

FORMATCO_200
FORMATO
A

575 ==
3473

820

31744
824065

824085
834065 I

7. 3 Inlermet Expl..,

Anexos subidos al sistema
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Guardelo en la carpeta que cre6 para almacenar los formatos y anexos.

Después de haber subido al sistema el archivo FORMATO_201501 grabado como tipo
JPEG indicando que la rendicién ha finalizado, el sistema no le permitira subir mas

archivos, de tal manera que al tratar de realizarlo, le generara el siguiente mensaje.
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Si desea tener una impresion del resultado de la rendicion, ya sea parcial o total, haga clic
en la carpeta Listar Expediente.
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@‘) "Un Control Eficiente Eficaz y Transparente"
Unrooucro
Auprrosia General o€ 4 RestBuca c

Sa el of Aueroen B
VERSION 2.0

DREAIEAL D BN

MENU DEL SISTEMA ' |:|v Usuario [audimarlon][Auditor]: Lemos Prado Marlon Enrique

GUIA PARA LA
Entidad [79]: Contraloria Distrital De Buenaventura Colombiz, Febrero § de 2016 RENDICION DE FORMATOS

ADMINISTRADOR DE EXPEDIENTES
CONTRALORIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA
Contenido del Expediente No. 79

| Refrescar \ Listar Expediente Ingresar & ofro Expediente

MISION.DOC 414 2009.02.19 17:31:57 ARCHIVE
A
OBJETIVO.DOC 416 2009.02.19 17:32:35 ARCHIVE
VISION.DOC 414 2009.02.19 17:32:18 ARCHIVE
v
SELECCIONE EL ARCHIVO QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE (MAX 2000K)
S0LO DOCUMENTOS TIPO: .CSV, .DOC, .DOCX, XLS, .XLSX, .GIF, PG, .TXT, .PNG, .PDF, .ZIP, .RAR, HTM
| X puedes acelerr | exploracion i deshabiltas complementos; Hlegir complementos || Prequntame mistarde || v
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INFORMES PARA REVISION DE CUENTAS

EL sistema tiene una utilidad que le permite generar una serie de reportes de los formatos
que contienen la sigla AGR.

Ingrese la vigencia a procesar (en este ejemplo vigencia 200812 y el reporte FO1_AGR
Catalogo de Cuentas

A S1A - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorar

archivp  Edicidn  Wer | Favoritos  Herramientas  Ayuda a"
. i TN [ (e = - U T = [ "
@ prés v L \ﬂ @ ,_;j 7 Blsqueda . Favoritos @} [‘__;' = |i.y.] b ._,l ﬁ 3
Direccign l:E http: ficali. coptralorias. com?xmd=AccessAccountsux =300 v B Links
~|

Estafutilidad le permitg exportar de la Base de Datos |a informacion incorporada en los diferentes Formularios, Usted debe considera
siguiEnte:

§ El programa exportd los datos Rendidos a archivos de conectividad (LCSW)

g Lafinformacidn estd|organizada segln su uso basdndose en los datos incorporados a los Formularios

g Log Forrnularios estn almacenados en archivos .FMT ¥ corresponden a cada Formato de la Rendicidn Electrénica de Cuentas del S
£ Si bninforme requigre de un Formata (FMT) no Rendido ain, el programa indicard &l Farrmato o Formatos faltantes

& Cagla Contraloria digefia v solicita la incorporacion de los informes necesarios par las revisiones de Cuenta

VIGENCIA:

200812 v

SELECCIONE LA CLASE DE INFORME QUE DESEA PROCESAR:

| FD?EI_AGR GASTOS DE CAJL
|IFO3_AGR - CLUENTAZ BANCARIAS

| Procesar | | Cancelar |

CONTROL FISCAL CON ENFOQUE
SOCIAL

‘ Internet

74 Inicio o MUSICMATCH .. = SUPERARSH

0 2 Microsafe .. = A SIA-Sistemal.,  ES & et
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Clic para generar el informe

El sistema realiza el proceso y pregunta si desea abrirlo 0 guardarlo.

IA - Sistemna Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer

@Atré

Direccidn I% hitp: ffcali, contralorias, com| Pemd=AccessAccountsfuf=300 vl Ir Links

siguiente: B ===

§ El programa exporta |os datod  ;Desea abrir o guardar este archivo?
g La informacion estd organizad

g Los Formularios estan almace n Electranica de Cuentas del S
g Siun informe requiere de un ‘b_,‘ Nembre: EXP_140_Catalogo_de_Cuenkas.csv natos faltantes
g Cada Contraloria diseria y sol e Tipo: C5Y-file Cuenta

[ cali.contralorias.com
VIGEMCIA:

[ Abirie J[ Guardar ][ Cancelar ]

SELECCIONE LA CLASE DE INF

Las archivos procedentes de Intemet pueden ser dtiles, pera

i FD2_AGR - RESUMER DE CA.J4 ME algunos archivos pueden dafiar potencialmentes su equipo. Sina:
FO2B_AGR - GASTOS DE ol confia en el ongen, no abra ni guarde este archivo. ACudl es el

FO3_AGR - CUENTAS BANCARIAS ligso?

DE CUENTA!

| Procesar | | Cancelar |

CONTROL FISCAL CON ENFOQUE ﬁ
SOCIAL '

[l

]
% Cescarganda desde el sikio: htepeffeali.contralorias. com/findes: aspe @ Internet

77 Inicio ' MUSICMATCH .. * | SUPERAR
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Si hacemos Clic en abrir, el sistema abre el archivo en formato CSV, con la informacion

diligenciada, en el caso del formato FO1_AGR, crea el catalogo de cuentas con las
sumatorias de clase, grupo y cuenta.
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